Estadodo Ceard
Cémara Municipal de Limoeiro do Norte
ﬂ m;?(»-fzfé?/
EVENTO: SESSAO SOLENE — DIA INTERNACIONAL DA MULHER
LOCAL: AUDITORIO NIT
DATA: 08 DE MARCO
HORARIO: 09:00 h.
AUTORIA: MESA DIRETORA

LISTA DE PROCEDIMENTOS

PROCEDIMENTO RESPONSAVEL CHECHEIN

LOCAL

e  Auditorio NIT

CONVITES

e Lista de Convidados

e Mala Direta

e Etiquetas

e Envio dos Convites

e Confirmag#o de Presenca

RECEPCAO

e Livro de Presentes

e Livro de Presenca dos Vereadores

SALA VIP

s Agua

o (afé

e Banheiro

e Lanches

e Copos Descartdveis




Estado do Ceara

Camara Municipal de Limoeiro do Norte

L/.‘//)/’ﬁ/?(.w M/
EVENTO: SESSAO SOLENE — DIA INTERNACIONAL DA MULHER
LOCAL: AUDITORIO NIT
DATA: 08 DE MARCO
HORARIO: 09:00 h.
AUTORIA: MESA DIRETORA

LISTA DE PROCEDIMENTOS

PROCEDIMENTO RESPONSAVEL CHECK-IN

PAUTA

IMPRENSA

e Fotografo

e (Camera Digital

INFRA-ESTRUTURA

DECORACAO

AMBIENTE

MESA DE HONRA

e Croquis

e Arranjos

e Toalhas

e Primas de Identificacfo

EQUIPAMENTO DE AUDIO

e Microfones

e (aixa de Som Amplificada

e Fitas para gravado

e Gravador

e Pen-Drive




Estado do Ceard

Camara Municipal de Limoeiro do Norte
(/f PEFIEECF? firz/
EVENTO: SESSAO SOLENE — DIA INTERNACIONAL DA MULHER
LOCAL: AUDITORIO NIT
DATA: 08 DE MARCO
HORARIO: 09:00 h.
AUTORIA: MESA DIRETORA

LISTA DE PROCEDIMENTOS

PROCEDIMENTO RESPONSAVEL CHECK-IN

e Bateria para gravadores/ pen-drive

IDENTIFICACAO

e (Cartdo de memoria com nome das
autoridades

e Identificagfo nos locais reservados

MATERIAIS DIVERSOS

e (Canetas

e Papel

Blocos

Campainha

Copia do requerimento do vereador




