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EMENTA: Regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre
regras e diretrizes para a atuagdo do Agente de
Contratagao, da Equipe de Apoio, da Comissao de
Contratagdo, no ambito Camara Municipal de
Limoeiro do Norte/CE e da outras providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Limoeiro do Norte/CE, no uso

das atribuigbes que lhe conferem a Lei Organica do Municipio de Limoeiro do
Norte/CE, resolve editar a presente normativa no que se segue:

2021;

CONSIDERANDO a entrada em vigor da Lei n° 14.133 de 1° de abril de

CONSIDERANDO que a Camara Municipal de Limoeiro do Norte/CE,

tera, conforme previsao na lei em destaque, que implantar o referido normativo para
que seja aplicado nas novas Licitagées publicadas a partir do ano de 2024;

CONSIDERANDO a necessidade de impor mecanismos de

planejamento nas compras publicas;

DISPOE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicagao
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Art. 1°. Esta Norma regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, para dispor sobre regras e diretrizes para a atuagao do agente de contratacao,
da equipe de apoio, da comissdo de contratagdo, no ambito da Camara Municipal de
Limoeiro do Norte/CE.

CAPITULO I
DA DESIGNACAO

Agente de Contratagdo

Art. 2°. O agente de contratagcdo e o respectivo substituto serdo designados pela
autoridade competente, em carater permanente ou especial, conforme disposto no
art. 8° da Lei n® 14.133/2021.

Paragrafo unico. Nas licitagbes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente
de contratagcdo podera ser substituido por comissdo de contratagao formada por, no
minimo, 3 (trés) membros, designados nos termos do disposto nos arts. 5° e 10,
conforme estabelece o § 2° do art. 8° da Lei n° 14.133/2021.

Art. 3°. A autoridade competente podera designar, em ato préprio, mais de um
agente de contratagao, e devera dispor sobre a forma de coordenagao entre eles.

Equipe de Apoio
Art. 4°. A equipe de apoio e os respectivos substitutos serdo designados pela
autoridade maxima do érgao ou da entidade, ou a quem as normas de organizagao
administrativa indicarem, para auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de

contratagao na licitagao.

Comissdo de Contratacdo
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Art. 5°. Os membros da comissdo de contratagdo e os respectivos substitutos serdao
designados pela autoridade maxima do 6rgdao ou da entidade, ou por quem as
normas de organizagao administrativa estabelecerem.

§ 1°. A comissao de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados
pela administragao, em carater permanente ou especial, com a fungao de receber, de
examinar e de julgar documentos relativos as licitagbes e aos procedimentos
auxiliares.

§ 2°. A comissao de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros, e
sera presidida por um deles.

Art. 6°. Na licitagdo na modalidade dialogo competitivo, a comissao de contratacao
sera composta por, no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos ou
empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da administragao
publica, admitida a contratagao de profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 7°. Nas contratagées que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto nao
seja rotineiramente contratado pela administracdo, podera ser contratado, por prazo
determinado, servigo de empresa ou de profissional especializado para assessorar
os agentes publicos responsaveis pela condugao da licitagao.

§ 1°. A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no
caput assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e nao
podera exercer atribuicdo propria e exclusiva dos membros da comissdo de
contratacgao.

§ 2° A contratagao de terceiros nao eximira de responsabilidade os membros da
comissdo de contratagdo, nos limites das informagdes recebidas do terceiro

contratado.

Principio da segregacao das fungoes
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Art. 8°. O principio da segregagao das fungdes veda a designagdo do mesmo agente
publico para atuagdo simultdnea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a
reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
contratacao.

Paragrafo dnico. A aplicagao do principio da segregagao de fungdes de que trata o
caput.

| — sera avaliada na situagao fatica processual; e

Il — podera ser ajustada, no caso concreto, em razao:
a) da consolidagao das linhas de defesa; e
b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do
objeto da contratagéo.

Vedagdes

Art. 9°. O agente publico designado para atuar na area de licitagbes e contratos e o
terceiro que auxilie a condugao da contratagao, na qualidade de integrante de equipe
de apoio, de profissional especializado ou de funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica, deverao observar as vedagoes previstas no
art. 9° da Lei n°® 14.133/2021.

CAPITULO 111
DA GRATIFICACAO MENSAL

Art. 10. Fica instituida gratificagdo mensal para o Agente de Contratagdo e a Equipe
de Apoio da Camara Municipal de Limoeiro do Norte/CE, pelo exercicio das fungbes
estabelecidas no art. 8° e seus paragrafos, da Lei n® 14.133, de 1° de abril do ano de
2021.

Paragrafo unico — O agente publico designado para as exercer as atividades
mencionadas no caput deste artigo, desempenhardao suas atribuigbes
concomitantemente com as de seus respectivos cargos e fungdes.
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Art. 11. Os servidores designados para exercerem as atividades de Agente de
Contratagdo, Equipe de Apoio, bem como Comissdo de Contratagdo, serdo
nomeados mediante Portaria expedida pelo Presidente da Camara Municipal, que
contera 01 (um) Agente de Contratagdo, e no minimo 03 (trés) membros nomeados
para Equipe de Apoio, devendo ser obrigatoriamente nomeados do quadro efetivo de
Servidores desta Casa Legislativa, e publicada no Diario Oficial do Municipio.

Paragrafo Unico. O Gestor fica autorizado a promover alteragdo das nomeagdes
constantes nesta norma por meio de Portaria.

Art. 12. O Agente de Contratacdo e a Equipe de Apoio receberdo, a titulo de
gratificagcao pelo servigo definido no art. 8° e seus paragrafos, da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, a quantia de R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais).

Art. 13. A gratificagao ora instituida é de natureza transitéria, sendo devida somente
enquanto os servidores estiverem designados para desenvolver as atividades de
Agente de Contratagdo e Equipe de Apoio, ndao se incorporando ao vencimento em

hipétese alguma.

Art. 14. O servidor apenado com qualquer sansdao administrativa fica impedido de
participar de qualquer comissao.

Art. 15. As despesas com as presentes gratificagbes correrdo por conta de dotagdes
orcamentarias previstas e serao suplementadas se necessario.

CAPITULO IV
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO

Atuagao do Agente de Contratagao
Art. 16. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

| — tomar decisbes em prol da boa conducdo da licitacdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de
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contratagdes, descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase
preparatoria, caso necessario;
Il — acompanhar os tramites da licitagao e promover diligéncias, se for o caso, para
que o calendario de contratagdo seja cumprido, observado, ainda, o grau de
prioridade da contratagao; e
Il - conduzir e coordenar a sessao publica da licitagdo e promover as seguintes
acoes:
a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela elaboragao desses documentos, caso necessario;
b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;
c) verificar e julgar as condigdes de habilitagao;
d) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas; e
e) encaminhar a comissao de contratacdo, quando for o caso:
1. os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de
saneamento de erros ou de falhas que nao alterem a substancia dos documentos
e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n°® 14.133,
de 2021;
2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da
Lei n® 14.133, de 2021,
f) negociar, quando for o caso, condigbes mais vantajosas com 0 primeiro
colocado;
g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e
i) encaminhar o processo instruido, apés encerradas as fases de julgamento e de
habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicagao e para homologagao.

§ 1°. O agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio,
de que trata o art. 4°, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto
quando induzido a erro pela atuagao da equipe.
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§ 2° A atuacao do agente de contratacdo na fase preparatoria devera ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugédo
processual.

§ 3°. Na hipétese prevista no § 2°, o agente de contratagées estara desobrigado da
elaboragdao de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de
referéncia, de pesquisas de prego e, preferencialmente, de minutas de editais.

§ 4°. Observado o disposto no art. 10 desta norma, o agente de contratagdo podera
delegar as competéncias de que tratam os incisos | e Il do caput, desde que seja
devidamente justificado.

§ 5° O nao atendimento das diligéncias do agente de contratagédo por outros setores
do 6rgao ou da entidade ensejara motivagao formal, a ser juntada aos autos do
processo.

§ 6°. As diligéncias de que trata o § 6° observarao as normas internas do 6rgao ou da
entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Art. 17. O agente de contratacdo contara com o auxilio dos orgaos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio 6érgao ou entidade para o
desempenho das fungdes essenciais a execugao das suas fungoes.

§ 1°. O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagées gerais ou em
resposta a solicitagbes de apoio, hipétese em que serdao observadas as normas
internas do 6rgao ou da entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1° a solicitagdo de auxilio ao érgao de
assessoramento juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de
forma clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida.

§ 3°. Na prestagao de auxilio, a unidade de controle interno observara a supervisao
técnica e as orientagdes normativas do érgao central do Sistema de Controle Interno
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e se manifestara acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e
controles internos administrativos da gestao de contratagdes.

Atuacdo da Equipe de Apoio

Art. 18. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagdo ou a comissao de
contratagao no exercicio de suas atribuigdes.

Paragrafo dnico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos oOrgaos de
assessoramento juridico e de controle interno do préprio érgdo ou entidade, nos
termos do disposto no art. 17.

Funcionamento da Comissao de Contratagao
Art. 19. Cabera a comissao de contratagao:

| — substituir o agente de contratagdo, observado o disposto no art. 16, quando a
licitagao envolver a contratagcdo de bens ou servigos especiais;

Il - conduzir a licitagcdo na modalidade dialogo competitivo, observado o disposto no
art. 16;

lll — sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de
habilitagdo e a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e
acessivel a todos, e atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagao e de classificagao; e
IV — receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n° 14.133/2021, observados os requisitos estabelecidos
em regulamento.

Paragrafo Gnico. Quando substituirem o agente de contratagao, na forma prevista no
inciso | do caput, os membros da comissdo de contratagdo responderdo
solidariamente pelos atos praticados pela comissao, exceto o membro que expressar
posigao individual divergente, a qual devera ser fundamentada e registrada em ata
lavrada na reuniao em que houver sido tomada a decisao.
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Art. 20. A comissdo de contratagcdo contara com o auxilio dos o6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno do proprio érgao ou entidade, nos
termos do disposto no art. 17.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Orientacdes Gerais

Art. 21. Os cargos de Presidente da Comissdo de Licitagdo, Pregoeiro, e de
Membros da Comissao de Licitagbes e Pregdes, ficam automaticamente extintos a
medida que as licitagbes publicadas até o dia 29 de dezembro de 2023,
fundamentadas nas Lei n° 8.666/1993 e/ou 10.520/2002, e suas posteriores
alteracdes, forem definitivamente concluidas.

Art. 22. Os 6rgaos e as entidades, no ambito de suas competéncias, poderao editar
normas internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na
area de licitagdes e contratos, pelo agente de contratagao, pela equipe de apoio, pela
comissao de contratagao, observado o disposto nesta norma.

Vigéncia
Art. 23. Esta Norma entra em vigor na data de sua publicagao.

Municipio de Limoeiro do Norte/CE, 4 de -Ut, i) de 2024.
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Darlyson de Lima Mendete
Presidente da Camara Municipal de Limoeiro do Norte/CE
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José Valdir da Silva Flauber Lima Honorato
1° Vice-Presidente 2° Vice-Presidente
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